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MATRICULAR ESTUDIANTES Y DOCENTES AL AULA VIRTUAL

Cuestiones a tener en cuenta para matricular en el aula virtual a docentes y estudiantes:

Tener un usuario registrado en la Plataforma virtual. (*) Anexo

Pasos a seguir:

1. Ingresar al aula virtual. Dirigirse a “participantes”
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2. Desplegar la tuerca principal (arriba a la derecha):
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Elegir “Usuarios matriculados”:
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3. Hacer clicen el botdn “Matricular usuarios”

usuarios matriculados
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Desplegar Asignar roles y elegir con un clic el fipo de usuario a matricular. Opfar entre “Profesor”
0 “Estudiante”:
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Colocaren el area de opciones de matriculacién el nombre y el apellido de la persona a matricular
en el curso o su correo electronico. Es posible que tenga que realizar algunas pruebas como
colocar en mindscula o mayuscula los datos. Hacer varios intentos si la plataforma no encuentra
al usuario en la lista.

\

\ . . . : . .
° Nofa importante: el usuario que se infenta matricular tiene que estar registrado
en la plataforma virtual para ser encontrado en la lista.
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Cuando la plataforma lo encuentra, hacer clic en “Matricular”.
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Repetir la busqueda de usuarios hasta completar la lista que se necesita
matricular en el curso.

4. Para terminar el proceso de matriculacion hacer clic en “Finalizar matriculacién de

usuarios”:
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Terminar el procese de maticulacién del estudiante o
docente con un clic en “Finalizar matriculacién de usuarios”
1.
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5. La lista de partficipantes del aula con los usuarios agregados se vera a continuacian:

)
= |

]
|

Fr °F K
[-=

Hombre / Apellidois)=~ 7 Ultimo Roles Grupas KMétodos de
Direccitn de corres aiiEis mbtriculaian
al
CUFSD
i,'l" v o s = IO 158 Profesar x 4 Mariculadin
L= a5 19 MANLE
e Tl [ s
martes 23
die juniy de
ZUL0, 500
e
Aluirsns Proeta 10 Mumnca  Estadisnie X [ N
Aprueba | Eyun sam.ar TELATLLN
s Iunes
B de febrero
e 021
M X
&
AbumnG Prueba 11 Poumca  Estudianie B MATulaen
aprueba’ 1§ un sam.ar AN
Ll A 3 e
maries, 30
N LD O

elik

FLATAF

Si necesita matricular docentes y estudiantes, debera realizar primero la
matriculacion de un rol y luego del otro. Para esto repita los pasos 3 y 4.

(*) ANEXO

Solicitud de creacién/carga de usuario en la Plataforma

Enviar a UNSAM Digital en un documento Excel y en columnas separadas los datos del/los

nuevos

|
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usuario/s:
DNI

NOMBRE
APELLIDO

ROL (DOCENTE O ESTUDIANTE)

MAIL

LINK DEL AULA DONDE HAY QUE MATRICULAR AL/LOS DOCENTES/ESTUDIANTES
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